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 وزارت تعاون، کار و رفاه اجتماعی

 

 

 راهنمای سامانه کارورزی و مهارت آموزی در محیط کار واقعی

(نسخه اول)  

 

 

 

 

 « ای کشورآوریهای نوین آموزشی سازمان آموزش فنی و حرفهدر دفتر توسعه فن تهیه شده »

۱۳۹۷پاییز   



 

 توضیح کلی سامانه و فرایندها -۱

 

    مقدمه -۱-۱

ود بد سااراسد  ر م نمبه د  س اراست اواا ک راس ا سراا ام عا ت اهساات  ر م اهساا ۱۳۹۷این سااانا د  س سااا  

ای رشااهس  مافت ند   دم ی ب با اهمد بد آ  د  زار بد های  هین آنهرد سااارنا  آنهرد ر ت ا فمردآاسیرن

ار آ دایت رد رمای  های  ا  مه راساسری ا  ا  مافت ساااانا د  ی می بمای  مه نتاست آنهری امه   ا ااا ک

 ک ارزایشک  زمای راس س هزی د رنا ت نتاست آنهری ا اا مارات ریا ی با ی  ی م  ا اا   ک بد ن صهس  اامرد مهیت

صعزم  اسی خهاه    کنهمب ارزایش بتما  س  تای  رد ملهدزمی ار  اباسا راسی ا  ق   س اممای  ا  مه بم ا

    اا  ا سانا د  س قالب یک سانا د ااف   مافت  ه  ا این  ا سانا د با ی  ی م ا غام دم   ب آ 

 ااا ک انا این نتم با ساااوت ا ا بزم رد بمای ا غام این  ا ساااانا د امه   ا هایتا چالش هابا امه  سااا  ت

 http://portaltvto.com/karvarziبا نهرقز  ا دام دمر ب این سانا د ار  میق آ سس  کراس  اسا  نمبه د

 بمای ن ا بزن ا راس  اسا   مه قابل  س مست اس ب

 فرایند جذب داوطلب -۱-۲

 رزیطرح کارو -۱-۲-۱

  ام  ب پزش ثب ۱

 ا اایز   تایت ا لا ات ب ا عزل ثب   ام۲

 ب ا  صاس بمای ا   اب     اهست ااف  پذیم  ا ا اوززن ااسیخ نصافبد ار  مف ااف  پذیم  ا۳

ب  س  هست ا   اب     اهست ااف  پذیم  اک بمسست پزش تا  ااف  پذیم  ا ا  س  هست نهارق  با پزش تا  ۴

 ب  پذیمد پزش تا  ااف  پذیم  ا ا ثب  نش صات با  ت  س سانا دااف  پذیم  اک ث

 ب نمامود بد ب  اا  س ااسیخ ا رنا  نش ص   ا بمای انضای پزش قماس ا ۵

 ب ا  صاس اا رنا  بمسست پزش قماس ا  اهست راس  اسا ۶

 ب  س  هست اایز       تایت قماس ا ک خمی اسی راست ا  باسی ا ثب  نش صات آ ۷

http://portaltvto.com/karvarzi


 

 ع  اسا راساسریب  ما۸

 طرح مهارت آموزی -۱-۲-۲

  ام  ب پزش ثب ۱

 ا اایز   تایت ا لا ات ب ا عزل ثب   ام۲

سا ک ا عزل رمم نمبه د ا باسدذاسی اصهیم اس ن  ۱۸اا  ۱۵ب دمر ن پمی   ار رایل سضای   اند الت بمای ارما  ۳

 (باشدسال می ۱۸تا  ۱۵این بخش تنها برای افراد   ا آ  )

ضای مود  اا لب بد هعماا الت بد ی ت ار نمارز ر ت ا فمردب نما۴ صهیم س س ا  بد ن صهس اایز  ا اند  ای  تم

 (سال ۱۸تا  ۱۵برای افراد اسسا    ا )

 آنهرینمرز نتاستب ا  صاس بمای ا   اب     ا اوززن ااسیخ نصافبد ار  مف ۵

ا  س  هست نهارق   نمرز نتاست آنهریکتا  ک بمسست پزش نمرز نتاست آنهریب  س  هست ا   اب     اهست ۶

س   ا ثب  نش صات با  ت پزش تا  نمرز نتاست آنهری  س سانا د پذیمدثب  ک نمرز نتاست آنهریبا پزش تا  

 سانا د

  س ااسیخ ا رنا  نش ص   ا بمای انضای پزش قماس ا  نمرز نتاست آنهریب نمامود بد ۷

 اهست راس  اسا ب ا  صاس اا رنا  بمسست پزش قماس ا  ۸

  س سانا د ب  س  هست اایز       تایت قماس ا ک خمی اسی راست ا  باسی ا ثب  نش صات آ ۹

 نتاست آنهریب  ماع  اسا ۱۰

 برای واحد پذیرنده/مرکز مهارت آموزیو جذب داوطلب فرایند صدور مجوز  -۱-۳

 پزش ثب   ام ب۱

 ب ا عزل ثب   ام ا اایز   تایت ا لا ات۲

  لا ات اهست راس  اسا  ا   اس ندهرب ا  صاس بمای بمسست ا۳

 های  غلت  اسای ندهرب ا   اب  اا لبا  بد ن صهس ا دام نصافبد ا پذیمد بمای رم  ۴

 ب ا دام نصافبد با  اا لبزن ا   اب   ا  س رنا  نش ص   ا اهست ااف  پذیم  ا/نمرز نتاست آنهری۵



 

 زش قماس ا قماس ا  ار ب ش ا صزم قماس ا  ا انضای پب  سیار  پزش۶

 ب اس ن پزش قماس ا  انضاء   ا ا اسسا  پزش قماس ا  ار ب ش ا صزم قماس ا ک بد ن صهس بمسست راس  اسا ۷

 بمسست پزش قماس ا  اهست راس  اسا  اا رنا ب ا  صاس ۸

سا ک اوززن ااسیخ  ماع  اسا ار ب ش قماس ا های ناک بد ن صه۹ ست راس  ا  سب  س  هست اایز      قماس ا  اه

  ماع  اسا

 ب  ماع  اسا راساسری/نتاست آنهری۱۰

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 مهارت آموزیمرکز فرایند اخذ مجوز برای واحد پذیرنده/ -۲

 

اب  ا راسبم لارم اس  ار  هاس ن ه  س بالای  رحد ا ار ب ش ثب   امک بم سای ثب   ام ب  اا اق صا ی/ نمرز نتاست 

 (ب ۱-۲)  ل  آنهری رلزک  عای 

 

 

 ۱-۲شکل 

 

س  راسبم پس ار  عایش  ا ا نتبد راسبم  ۲-۲ای بد   ل  رحد کپس ار رلزک بم سای آ   ه ک  س ای دا لارم ا

قابل  ۲-۲رد  س   ل  کنطالود اهارق اندک با اهمد بد ای  د   ص فقزقت ا یا فقهقت اس  بم سای ی ت ار نهاس 

های  مه راساسری سا لوعلقها زن ا نقمسات نمابت ا  س هسا با   ها  رلزک  عای  ا بم سای  رعدک نشاه ا اس 

بم ای بد راس اارحد کبا اام رلزک  عای ب پس ار رلزک بم سای این  رعدام ا ن وت  بد س ای  آ  نتنطالود  عه ا

راسبم یک ساامی  کبا اا نت قابل نشاااه ا اساا ک  س این  اارحد لارم ۳-۲ ااه  رد  س  اا ل  عایش  ا ا نت



 

 اومیفسا بمای اسا های بو ی بد سااانا د  سنز  بهس راسبمی ا  امیک نشاا صااات االزد سا ااس   عای  ا هع  زن 

 عه ک لارم اسااا  بم سای  رعد ثب   ام  رانل س این  ااارحد سا  اعام رزل های نهمه   عای ب پس ار آ  د راسبم

 ای سا نشاه ا خهاه  رم  رد  س   لراسبم  رحد ا با  کثب   ام با نهرقز  ا دام     س  هساز درلزک  عای ب 

 ا اس ب عایش  ا ا    ۲-۴

 

 

 ۲-۲شکل 

 



 

 

 

 

 ۳-۲شکل 

 



 

 

 

 ۴-۲شکل 

شاه ا نت ۴-۲هعا طهس رد  س   ل  س  این  رحدک یک ن هی ا لت امه   اس  رد ان ا  ن سع  سا دم    س 

 ه ب انا  س سااع  چا این  اارحد راسبم  ا ب ش با   ااین های ن  لف سا بد راسبم نت ساا مساات بد ب ش

اها   ار  علزاات رد های   صت نت عای ب راسبم ار ب ش پزامسا نشاه ا نتهای  عهنت های   صت ا پزامپزام

هایت رد ار  مف راس اا اسااا  ا  ا ما   مه بمای راسبم لارم اساا   س  ت رمای   اخذ ندهر ا دام  ه  ا یا پزام

 قابل نشاه ا اس ب ۵-۲ ه ک آداهت یاب ب هعا طهس رد  س سع  چا   ل اسسا  نت

 

 ۵-۲شکل 



 

 تکمیل ثبت نام -۲-۱

لارم اساا  با نمامود بد ن هی  کااس  سااانا د  اا  با نهرقز  سا ا دام  ا  ا خه  رد راسبم ثب   ام االزدپس ار آ 

ثب  ا لا ات االزد رلزک  عای  ا ثب   ام خه  سا رانل  عای ب پس ار رلزک ا لت )ن هی سع  ساس (ک بم سای 

 قابل نشاه ا اس ب ۶-۲ای بد   ل بم سای آ   رحد

 

 

 ۶-۲ل شک

 

-۲ ل ای بد  ا لا ات االزد بم سای  رعد نهمه   س این س ه  رلزک  عایز   رحد لبا اس را ا ار س ه  ا عز

ها رلزک  عای  دام امه   اس  ا راسبم لارم اس  بم سای هم یک ار آ  ۷ رحد  س این  نشاه ا خهاهز   عه ب ۷

 ا ا لا ات خهاس د   ا سا ا عزل  عای ب 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 نامهای ثبت: گام۷-۲ شکل

 



 

ها  س  امک این  رحد نهرایز ت  س قالب یک  هاس ار دامها بد ن صهس ا عزل ثب پس ار اسا  بد همیک ار این ب ش

 قابل نشاه ا اس ب ۸-۲ ه ب هعا طهس رد  س   ل بالای  رحد  عایش  ا ا نت

 

 نام در بالای صفحه هر گامهای ثبت: نوار گام۸-۲شکل 

ک  س این ب ش لارم اساا  راسبم ا لا ات ب  اا ا قابل نشاااه ا اساا  ۹-۲ س  اا ل  ل تکمیل ثبت نامگام او

 پم اری سا نش ص  عای بهع  زن ر  بزعد راسداا ا  وبد بزعد

 

 : مشخصات واحد متقاضی۹-۲شکل 



 

 ات  افب قابل نشاه ا اس ک راسبم لارم اس  ا لا ۱۰-۲ک هعا طهس رد  س   ل در گام دوم تکمیل ثبت نام

 ندهر ا ن یم سا ااس   عای ب

 

 

 : اطلاعات صاحب مجوز و مدیر۱0-۲شکل 

 

 

 

 



 

قابل نشاه ا اس ک راسبم لارم اس  ا لا ات آ سس  ۱۱-۲هعا طهس رد  س   ل  ،تکمیل ثبت نام در گام سوم

 با پس ت ب  اا سا ااس   عای 

 

 

 : آدرس محل آموزش۱۱-۲شکل 

 

 



 

قابل نشاه ا اس ک راسبم لارم اس  ا لا ات  ۱۲-۲هعا طهس رد  س   ل ام، ندر گام چهارم تکمیل ثبت

 های آنهر ت رد ب  اا قص  آنهرد ا مذب  اا لبزن سا  اس  نش ص  عای برم  

 

 

 : فرصت آموزشی مورد درخواست بنگاه۱۲-۲شکل 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

اسبم لارم اساا  ا لا ات قابل نشاااه ا اساا ک ر ۱۳-۲هعا طهس رد  س  اا ل  ت نامتکمیل ثب پنجمدر گام 

سانا د بد  هس خه راس  مهآنهرد ست  اها   هایت رد آنهرد  ه  ا نت ه  دا  سا ااس   عای ب  س این ب ش اه

ش ص نت ضهابت نمبهط بد هم  مهک ن ساس   س این   ه ب س آ   مر   عای  ا بد  اا لبزن آنهرد  ه ک بما

 ا ا لاه رلزک  عایز ب ا   عایز  ا بم سای  رعد ذخزماها ز  همباس ا لا ات یک نمبت سا ااس رحد نت

 

 

 به کارورز : اطلاعات آموزش دهنده۱۳-۲شکل 

 

 



 

 راسبم لارم اس  نش ص  عای  قابل نشاه ا اس ک ۱۴-۲هعا طهس رد  س   ل  تکمیل ثبت نام، ششمدر گام 

ا ک رد  س دام پ دم آنهرد  ه  د ر ام یک ارهای آنهر اات نشاا ص  اا ا  س دام چتاسمک اهساات رد رم اا 

  ه  دا  ا  ساب  ه بهای آنهر ت سا بد آنهرد ه ب ا  س ااقع رم  نش ص   ا اس ک آنهرد  ا ا نت

 

 دهندگانهای آموزشی ارائه شده توسط آموزش: فرصت۱۴-۲شکل 

 

 

 

 

 



 

س  ۱۵-۲هعا طهس رد  س   ل در گام هفتم تکمیل ثبت نام،  شاه ا ا ا لا ات  ک راسبم  س  هسات ردقابل ن

هایت رد قص   مر   س های قبلت بد  هس رانل ااس  رم ا با  ک لارم اس  پس ار ا   اب  مه ام سا  س دامثب 

ها سا  اس ک ثب   ام خه  سا  تایت  عای  ا بم سای  رعد اسساااا  ا لا ات بمای راس ااا اساااا  رلزک  عای ک اا آ 

 اها   ار ب شزم ب رنا ت رد ندهر ب  اا  ا س   ک راسبم نتا لا ات ب  اا بمای   اس ندهر نهس  بمسست قماس د

رایل ندهرهای خه  سا های  اا صاات  س  اارحد ا االت ار این نهضااهع آداا دم   ا ار ب ش ندهرهای ناک پزام

  سیار   عای ب

 

 نام و ارسال اطلاعات برای کارشناسان: تکمیل ثبت۱۵-۲شکل 

 

 

 

 

 



 

 مجوزهای ما -۲-۲

س ک ۱۶-۲هس رد  س   ل ک هعا ط س این ب ش س اها    سنتراسبم  عایش  ا ا   ا ا های ن  لف خه  سا خها

نشاااه ا  عای  ا با اساا را ا ار ساا ه   سیار  ندهرهای راساسریک  سیار  ندهرهای نتاست آنهریک ندهرهای 

 ها سا ار سانا د  سیار   عای ب مه این  ا س   ا بمای همیک ار

 

 ۱۶-۲شکل 

 وطلبانانتخاب دا -۲-۳

ااف  پذیم  ا    زن اا لبا  راساسری/نتاست آنهری ا هعاا  س این سااانا دک این رم اا  ایدا  دم ی ا اساا  

تاست آنهری  عای  ب ب ها   کراساسری/نمرز ن ف   ی  ی م سا ا   اب   ار ب ش ا   اب  اا لبزن اهسااات اا

 ه   ا ار است آنهری   هت بد نصافبد نتآنهریک  اا لبزن ار  مف ااف  پذیم  ا/نمرز نتپذیم  ا/نمرز نتاست

ها سا اها   لزسااا  ارما ی رد آ ب ش  اا لبزن ا   اب ر   ا ب  اا ناک ااف  پذیم  ا/نمرز نتاست آنهری نت

ا  ک نشاااه ا  عای  ا بمای  اا لبز ت رد  سخهاساا  آ تا نهس  پذیمد اساا  پس ار اوززن ااسیخ ا ا   اب رم ا

   هت بد نصافبد  عای بها سا رنا  نصافبد آ 

 انتخاب داوطلبین توسط واحد پذیرنده/مرکز مهارت آموزی -۲-۳-۱

س ( بم سای ا   اب  اا لب راساسری/نتاست  سع  سا س  ار ن هی ا لت )ن هی  بمای این ن صهس راسبم لارم ا

  ه بنتنشاه ا  ۱۷-۲ای بد   ل ک با رلزک بم سای این دزی دک ا  س ا اند  رحدآنهری رلزک  عای 



 

 

 ۱۷-۲شکل 

های آنهر ت اسائد   ا اهست نمبزا   ا س   ا اس  سا  س این  رحد راسبم لزس  ندهرهایت رد بمای رم  

 عای ب با اهمد بد سطم نمبه د ا ار س ه  نشاه ا ا ا   اب راسآنهرا ک بم سای  رعد نمبه د  س این نشاه ا نت

 سا نشاه ا خهاهز   عه ب ۱۸-۲ ای بد   لس ه  رلزک  عایز ب  س ا اند  رحد

 

 ۱۸-۲شکل 



 

س را ا ار اها     مر   عای   سا نشاه ا نتلزس  اعام  اا لبز ت رد  س  مه نت ۱۸-۲ س   ل   عایز  ا با ا

اها ز  لزس   اا لبزن نهس   صم سا نشاه ا  عایز ب  س ا اند لارم اس  با اس را ا ار رمم مس دهی  اا لبزنک نت

ص  س ه  ا   اب  س ه  اوززن  هع  مهک راسآنهرا  نهس   صم سا ا   اب  عایز  ا  هع  مفت رد ق راسآنهرا  ا 

 مذب  اا لبزن سا  اسی ک نش ص  عایز ب

 

 

 : تعیین تاریخ و زمان مصاحبه۱۹-۲شکل 

س  هعا طهس رد  س   ل  شاه ا نت ۱۹-۲ س ا اند لارم ا ا   عایز ک بمای  اا لبزن ا   اب   اک ااسیخ ا رنن

نصافبد سا نش ص  عایز  ا بم سای  رعد ثب  االزد راسآنهرا  ا   اب   ا رلزک  عایز  اا ا لا ات  اا لبزن 

رد ا لا ات  عا بمای قماس دزم  ا ثب  االزد  ه ک لطرا اهمد  عایز  بد ن صهس آ  ۱۹-۲ س م ا  پایزن   ل 

شاه ا با  ک  س ا  تا ا پس ار آ  د  اا لب س  بم سای  اا لبزن قابل ن زن نهس   صم سا ثب  االزد  عه ی ک لارم ا

 قابل نشاه ا اس  رلزک  عایز ب ۱۹-۲ رعد ثب   تایت راسآنهرا    هت   ا بد نصافبد رد  س   ل 

 داوطلبین انتخاب کننده واحد پذیرنده/مرکز مهارت آموزی ما -۲-۳-۲

 اا لب  مهک ااف  راساسری/نتاست   عایش  ا ا  ااا ا اسااا ک ادم ۲۰-۲ س این ب ش هعا طهس رد  س  ااا ل 

دزم  رد لارم اساا  با اساا را ا ار ساا ه  آنهری  ااعا سا ا   اب رم ا با اا   س م ا  بالایت این  اا ل قماس نت

ا   اب  اا لب  س این م ا  ا اوززن ااسیخ ا رنا  نصااافبد بم سای  رعد پذیمد  اا لب  سخهاساا   ه  ا 

دزم  ا  اا لب قماس نت ۲۰-۲اا لبزن اایز    ا  س م ا  پایز ت   ل رلزک  عایز ک  س این  هست ا لا ات  

اها   این ااسیخ ا رنا  نصااافبد سا  س پ ل راسبمی خه  نشاااه ا  عای  ا  س ااسیخ ا رنا  اوززن  اا ا بمای نت

 با دام نصافبد بد ااف  پذیم  ا/نمرز نتاست آنهری نمامود  عای 



 

 

 ه واحد پذیرنده/مرکز مهارت آموزی: داوطلبین انتخاب کنند۲0-۲شکل 

 

 تنظیم قرارداد -۲-۴

لارم اس  ار این ب شک هعا طهس  کرد  اا لب بد ن ا  ااف  پذیم  ا/نمرز نتاست آنهری نمامود  عه پس ار آ 

  عایش  ا ا   ا اس ک پزش قماس ا  با اهمد بد  هع  مه ار سانا د  سیار  دم  ک پمی   آ   ۲۱-۲رد  س   ل 

 

 

 : تنظیم قرارداد۲۱-۲ شکل



 

پس ار انضااای  مرزنک اساا ن دم   ا  س سااانا د با اساا را ا ار ساا ه  باسدذاسی این پزش قماس ا  دمر د  ااه ک 

قماس ا  انضااا  اا اک باسدذاسی دم   ا  س ا  تا ا پس ار ا عز ا  ار  سساا ت رایل باسدذاسی  اا ا بم سای  رعد 

 ه ب پس ار آ  لارم اس  اا  مرزن قماس ا  بمسست راس  اس رلزک نهمه   س س ه  اایز  قماس ا  ا اسسا  بمای 

اا رنا  بمسست راس  اسا  ن  صم بعا    ا هم رنا  رد پزش قماس ا  اهست راس  اسا  نهس  بمسست قماس دمر ک 

  ه بهای   صت  س  رحد ا لت بد راسبم ا لاع  ا ا نت  زدد بمسست ار ب ش پزام

 ه ماقراردادهای تایید شد -۲-۵

اها   هعا طهس رد  س پس ار آ  د پزش قماس ا ها اهساات راس اا اسااا  نهس  بمسساات ا اایز  قماس دمر ک راسبم نت

شاه ا  عای ب  ۲۲-۲  ل  س  قماس ا های خه  سا ن س  لز سا   عایش  ا ا   ا ا ست راس  ا اایز  قماس ا  اه

س  اا ااسیخ  ماع قماس ا پایا  راس  زس  ا  س ه  ثب  ااسیخ  ماع نش ص   س این ب ش لارم ا س را ا ار  با ا

اها   هزی د نمبه د سا نت اا لب راساسری/نتاست آنهری  پس ار اوززن ااسیخ  اااماع ا  س ا  تای رمای  کدم  ک 

 ن ا  ااف  پذیم  ا/نمرز نتاست آنهری فضهس یاب بپم اخ   عای  ا  س 

 

 ع قرارداد: قراردادهای تایید شده ما و ثبت تاریخ شرو۲۲-۲شکل 

 

 کارورزان/ مهارت آموزان ما -۲-۶

 اها ز  ا لا ات راساسرا  ا نتاست آنهرا  خه  سا نشاه ا  عایز ب س این ب ش نت



 

 مشخص کردن وضعیت پایان دوره -۲-۷

ک راسبم لارم اس  ار این ب ش این نهضهع سا نش ص  عای  ا  س ااقع  ت رنا   اسا بد پایا  سسز پس ار آ  د ن

ها بد پایا  سسااز ا اساا  سا نشاا ص  عای ب اب  ا با نمامود بد ن هی ا االتک بم سای ب ش سا رد  اسا آ ارما ی 

سا  ۲۳-۲بد   ل  اینش ص رم   اضوز  پایا   اسا رلزک  عایز ب با رلزک بم سای این لز ک  س ا اند  رحد

 سخهاس  نمبه د ا اس را ا ار های  عا لزس    ا اس ک با اهمد بد نشاه ا خهاهز  رم  رد  س آ   سخهاس 

 س ه  نشاه ا راساسرا /نتاست آنهرا ک بم سای  رعد اوبزد   ا  س این س ه  رلزک  عایز ب

 

 

 ۲۳-۲شکل 

 

شاه ا خهاهز   عه  رد  س آ  نت ۲۴-۲ای بد   ل  س ا اند  رحد  س  راساسرا /نتاست آنهرا  سا ن اها ز  لز

با ا   اب  اا لبزن نهس   صم ار سااا ه  ا   اب  ک ااعام  اسا اضاااوز  ب بد ن صهس ثب خه  سا نشااااه ا  عایز 

 اا لبا  ا   اب  اا ا رلزک  عایز ک اا  اسا ارما  ا   اب  اا اک پایا  راسآنهرا ک بم سای  رعد ثب  ااعام  اسا 

 یار د ن صهس دم  ب



 

 

 : ثبت اتمام دوره۲۴-۲شکل 

 ارسال برای کمک هزینه -۲-۸

بد ن صهس پم  ی ا اسااا ک  س  ه   اسا این ب ش  دا  دم  راساسری ای بد  اا لبزن  مه  خ  رعک هزی د  ا

سا   ا باس این ان ا  امه   اس  ۳راساسریک ف ارثم  س  ااف  پذیم  ا ار این ب ش ا اایز  راس  ا پس ار  سخها

 نمبه دک بد  اا لبزن پم اخ  دم  ب

لزساا ت ار ی رعک هزی د رلزک  عایز ب  س ا اند بمای این ن صهس با نمامود بد ن هی ا االتک بم سای اسسااا  بما

س  س ک نت ۲۵-۲های خه  سا هعا طهس رد  س   ل  سخها ش ص دم ی ا ا شاه ا  عایز ب با اهمد بد ن اها ز  ن

س ه   شاه ا راساسرا  بمای پم اخ ک بم سای  رعد اوبزد   ا  س این  س ه  ن س را ا ار  س  نمبه د ا ا  سخها

 س این  رحد لزس   سا نشاه ا خهاهز   عه ب ۲۶-۲ای بد   ل ا  س  رحد بو   رحدرلزک  عایز ب  س ا اند 

اها ز  نشاه ا  عایز ب با اس را ا ار س ه  ا   اب راساسرا ک راساسرا  نهس   صم بمای پم اخ  راساسرا  خه  سا نت

رد اعام  اا لبزن ار آ  رعک هزی د سا ا   اب  عایز  ا بم سای  رعد ثب  االزد راساسرا  رلزک  عایز ک پس

رد  سخهاس   عا بمای پم اخ ک اهست راس  اسا  نهس  بمسست نهس   صم سا ا   اب  عه ی ک  س ا  تا ا بمای آ 

 قماس دزم ک لارم اس  اا بم سای  رعد ثب   تایت راساسرا  م ا  ریم بمای پم اخ  رلزک  عایز ب

 

 

 

 



 

 
 ۲۵-۲شکل 

 

 

 

 هزینه: ارسال برای کمک ۲۶-۲شکل 

 

 



 

 

 درخواست برای شعب جدید -۲-۹

ادم ااف  پذیم  ا/نمرز نتاست آنهری  س آی  ا قصاا   ا اا د با اا ک بمای  ااوب  ی م خه  ندهر  سیار   عای ک 

ا ندهرهای لارم سا  س  اها   با اساا را ا ار این ب ش  سخهاساا  م ی ی سا بمای این  ااوبد م ی  ثب   عای نت

 یار   عای ب

بم   عای ک با رلزکراسبم با نمامود بد ن هی ا لت بم سای  سخهاس  بمای  وب م ی  رلزک نت بمای این ن صهس

 ۲۷-۲قابل نشاه ا اس ب  س این  رحد با اس را ا ار رمنت رد  س بالای   ل  ۲۷-۲ای بد   ل سای آ   رحد

ب   سخهاساا  رلزک  عای  ا بم سای  رعد ثقابل نشاااه ا اساا ک   ها ت سا بمای  سخهاساا  خه  ا   اب نت

قماس  اس ک قابل سای  خهاه   ۲۷-۲ عای ب پس ار ثب ک این  سخهاساا  م ی   س م الت رد  س پایزن  اا ل نت

به ب  س ا اند لارم اساا  راسبم با اساا را ا ار ساا ه  ا عزل ا لا ات االزدک ا لا ات نمبهط بد این  سخهاساا  سا 

 مهک  سخهاس  خه  سا بمای بمسست راس  اسا  اسسا   عای با عزل  عای  ا پس ار ا عزل ا لا ات ا ا   اب  

 

 : در خواست برای شعب جدید۲۷-۲شکل 

 هاارتقا طرح -۲-۱0

همداا ااف  پذیم  ا/نمرز نتاست آنهری قص   ا  د با    لااا بم  مفت رد  س آ   مر  رم ا اس ک  س  مه 

ی ب بد  هس نثا  ادم  س  مه راساسری  اامر  رم ا اها   ار این ب ش اساا را ا  عا ی می  زز  اامر   عای ک نت

اها   ار این ب ش اساا را ا  عای  ا اساا  ا هم ار ه  قصاا   اس   س  مه نتاست آنهری  زز  اامر   عای ک نت

  سخهاس  خه  سا بمای دمر ن ندهر  س  مه نتاست آنهری ثب   عای ب



 

 فرایند جذب داوطلب در طرح کارورزی/مهارت آموزی -۳

 

)  ل  اسبم لارم اس  ار  هاس ن ه  س بالای  رحد ا ار ب ش ثب   امک بم سای ثب   ام  اا لب رلزک  عای اب  ا ر

 (ب ۳-۱

 

 

 ۱-۳شکل 

 

س  راسبم پس ار نطالود  عایش  ا ا نت ۲-۳ای بد   ل  رحد کپس ار رلزک بم سای آ   ه ک  س ای دا لارم ا

 رعد  عای ب پس ار رلزک بم سای  رعد ا اند رمای   رلزک  اهارق اندک  س  ااهسات رد با آ  نهارق اساا  بم سای

س ک  س این  رحد لارم  ۳-۳ ه  رد  س   ل ای بد راسبم  عایش  ا ا نتک  رحدا اند رمای   شاه ا ا قابل ن

ش صات االزد سا ااس   عای  ا هع  زن  ام سمی ن س  راسبم یک  راسبمی ا سنز  بهسی سا بمای اسا های بو ی  ا

ش  سانا د ن س  بم سای بد  س د   ا  س این  رحد سا ااس   عه ک لارم ا ص  عای ب پس ار آ  د راسبم نقا یم خها



 

شاه ا خهاه  رم  رد رعد ثب   ام رلزک  عای ب پس ار آ  د ثب   ام با نهرقز  ا دام    راسبم  رحد  ای سا ن

  عایش  ا ا   ا اس ب ۴-۳ س   ل 

 

 

 

 

 ۲-۳شکل 



 

 

 طلب: پیش ثبت نام داو۳-۳شکل 

 

 

 : صفحه اصلی پس از ورود داوطلب به سامانه۴-۳شکل 



 

شاه ا نت ۴-۳هعا طهس رد  س   ل  س  این  رحدک یک ن هی ا لت امه   اس  رد ان ا  ن سع  سا دم    س 

راسبم  ا ب ش با   ااین  ک ه ب انا  س سااع  چا این  اارحدهای ن  لف سا بد راسبم نت ساا مساات بد ب ش

اها   ار  علزاات رد های   صت نت عای ب راسبم ار ب ش پزامهای  عهنت سا نشاه ا نتهای   صت ا پزامپزام

هایت رد ار  مف راس اا اسااا  ا  ا ما   مه بمای راسبم اسسااا  لارم اساا   س  ت رمای   ا دام  ه  ا یا پزام

 قابل نشاه ا اس ب ۵-۳ ه ک آداهت یاب ب هعا طهس رد  س سع  چا   ل نت

 

 

 ۵-۳شکل 

شعه  آ  نتاها   ار  مهب ش  ی می ار این  رحد  اا لب نت  س هعا طهس رد  کبا  ک آداهت یاب هایت رد ن

ست ند    مه ۶-۳ س   ل  س ب ا با رلزک بم سای  رعد بمس شاه ا ا س مک این قابل ن شعه  آ  ه هایت رد ن

 ها سا بمارسسا ت  عای ب مه

 

 ۶-۳شکل 



 

قابل  ۷-۳ ها  اضااوز   س رمای   امه   اس ک هعا طهس رد  س  اا ل  س ب ش پایز ت این  اارحدک ب شاات با  

س را ا ار این ب ش  اا لب نت س ب با ا شاه ا ا ضوز  خه  سا  س رمای   ن شمر ک ا اها   بد  هست یک  هاس پز

لد نش ص ریم آ  نمفای رد  س آ  قماس دمر د اس  ا ه هر رانل  ش ا اس  با یک رلش نشاه ا  عای ب نمفلد

قماس دمر د اساا  رد  ۷-۳هع  زن بمای رعک بزشاا م بد  اا لب م ا   ی می  س پایزن  اا ل  دم ی ا اساا ب

ضوز  خه  سا  س رمای   ا  علزاات رد  س  اا لب ا شاه ا  عای  ا ار آ  آداهت سا نت  زار بد ا دام آ  ا اها   ن

 یاب ب

 

 : وضعیت در فرایند۷-۳شکل 

 تکمیل ثبت نام -۳-۱

س  با نمامود بد ن هی ا لت )ن هی  پس ار سانا د    لارم ا آ  د راسبم ثب   ام االزد خه  سا ا دام  ا  ا ااس  

سع  ساس (ک بم سای ثب  ا لا ات االزد رلزک  عای  ا ثب   ام خه  سا ا عزل  عای ب پس ار رلزک بم سای ثب  

 قابل نشاه ا اس ب ۸-۳ا لا ات االزدک   ل 

 

 



 

 

 ۸-۳شکل 

 

دام یا نمفلدک ثب   ام خه  سا ا عزل  عای ب  ۵دم  ک راسبم لارم اس   س نشاه ا نت ۸-۳س رد  س   ل هعا طه

ک اب یل بد  هاسی ار ۸-۳ها   ک این  رحد نهرایز ت   ل  س   ل پس ار آ  د راسبم ااس  هم یک ار این ب ش

 ه ا اس بقابل نشا ۹-۳هاک  س بالای آ  ب ش خهاه    ک هعا طهس رد  س   ل دام

 

 ۹-۳شکل 



 

 مشخصات هویتی -۳-۱-۱

نش صات ههی ت خه  سا ااس   قابل نشاه ا اس ک ۱۰-۳هعا طهس رد  س   ل  راسبم لارم اس   س این ب ش

 ا پس ار ا عزل نهاس  نمبه د بم سای ذخزما ا لا ات رلزک  عای ب  عای 

 

 ۱0-۳شکل 



 

 تحصیلات و مشخصات فردی -۳-۱-۲

قابل نشاه ا اس  ا لا ات احصزلت خه  سا ااس   عای  ا سپس بم  ۱۱-۳د  س   ل  س این ب ش هعا طهس ر

 سای  رعد ذخزما ا لا ات رلزک  عای ب

 

 ۱۱-۳شکل 

 

 



 

 آدرس -۳-۱-۳

 قابل نشاه ا اس ک راسبم لارم ا لا ات پس ت خه  سا ااس   عای ب ۱۲-۳ س این ب ش هعا طهس رد  س   ل 

 

 

 ۱۲-۳شکل 

 

 

 خابی کارورز/مهارت آموزمشاغل انت -۳-۱-۴

هایت رد قص  دزسا    راسبم لارم اس   غل عایش  ا ا   ا اس ک  ۱۳-۳ س این ب ش هعا طهس رد  س   ل 

 ها سا  اس ک ا   اب  عای ب اسا راساسری/نتاست آنهری  س آ 



 

 

 

 ۱۳-۳شکل 

 

 تایید نهایی اطلاعات -۳-۱-۵

م رد  باسا   ار: نش صات ههی تک احصزلات ا نش صات رم یک دا ۴پس ار آ  د راسبم ا لا ات خه  سا  س این 

ثب   ام خه  سا اایز   تایت  کلارم اساا   س دام پ دم کک ا عزل  عه آ سس ا نشاااغل ا   ابت راساسر/نتاست آنهر

قابل نشاه ا اس ب بمای این ن صهس لارم اس  راسبم بم سای  رعد اایز   تایت  ۱۴-۳ عای ک هعا طهس رد  س   ل 

 ا لا ات رلزک  عای ب

هایت رد نشعه  آ  ای با   ها  بمسست  مهقابل نشاه ا اس ک  رعد ۱۴-۳ س این ب ش هعا طهس رد  س   ل 

هایت رد نشعه  آ  اس ک آداهت یاب ک اها   ار  مهبا مک اوبزد   ا اس  رد راسبم با رلزک بم سای آ ک نتنت

 دم  بنشاه ا نت ۱۵-۳هعا طهس رد  س   ل 

 



 

 

 ۱۴-۳شکل 

 

 

 ۱۵-۳شکل 

 آموزینامه مخصوص طرح مهارتبارگذاری فرم رضایت -۳-۲



 

با  ک لارم سا  نت ۱۸سا  اا  ۱۵ها ار  اا لبز ت رد قص   مر   س  مه نتاست آنهری سا  اس   ا بارا س ت آ 

ضای  س  ار این ب شک رایل رمم س سانا د  سیار   عای   ا ار این رایل پمی ا س   ب زم  ک هعا طهس رد   اند سا ار 

های نمبه د سا ا عزل  عایش  ا ا  اا ا اساا ب پس ار دمر ن پمی   این رممک لارم اساا  اا ب ش ۱۶-۳ اا ل 

 عایش  ا ا   ا اس ک  ۱۷-۳ عای   ا پس ار اس ن رمم ا عزل   ا آ  سا ار این ب ش ا هعا طهس رد  س   ل 

ای  اا لب هعماا با الت خه  بد ی ت ار نمارز ر ت ا فمرد باسدذاسی  عای  ب پس ار باسدذاسی رمم لارم اسااا 

  تمس ا  خه  نمامود  عای ک اا این رمم نهس  بمسست ا اایز  راس  اس نمبه د قماس ب زم ب

 

 

 ۱۶-۳شکل 

 

 : بارگذاری تصویر فرم تکمیل شده پس از اسکن۱۷-۳شکل 



 

 انتخاب بنگاه -۳-۳

س  ار این ب شرد  اا لب ثب   ام خه  سا اپس ار آ    عایش  ۱۸-۳ک هعا طهس رد  س   ل  عزل  عه ک لارم ا

س ک  اس ک بد  هست پزش تا  بد ااف  پذیم  ا/نمرز  سا ها س آ  کهایت سا رد قص  دزسا     مهب  اا  ا ا   ا ا

 ک بل دنتاست آنهری ا   اب  عای ب این ا   ابک بد نو ای پذیمد اهست آ  ااف  ا یا نمرز نتاست آنهری  زس 

س  س  اا این  سخها ست قماس دزم  اا  س  هسات رد لارم ا ست ااف  پذیم  ا/نمرز نتاست آنهری نهس  بمس ها اه

 ک ااسیخ ا رنا  نصافبد بمای  اا لب نش ص دم  بااقع    سخهاس  نهس  پذیمد آ  ااف  

 

 

 

 ۱۸-۳شکل 



 

 

 ۱۹-۳شکل 

های های  ااغلت اسائد  اا ا اهساات ااف   رم اا دم  ک راسبم لزساانشاااه ا نت ۱۹-۳هعا طهس رد  س  اا ل 

س ه  ا   اپذیم  ا/نمرز نتاست آنهری سا نت س را ا ار  شاه ا  عای ب با ا ب ب  ااک هعا طهس رد  س   ل اها   ن

های  غلت نهس   صم سا ا   اب  عای  ا اها   رم   عایش  ا ا   ا اس ک  اا لب نتک با اضهه بزش می ۳-۲۰

س  س را ا ار  ص  دزسا    این رم    غلت سا  س آ   مه  اس ک ا   اب با ا ه  اوززن  هع  مهک  مفت سا رد ق

های ا   اب  اا ا رلزک نهس   صمک راسبم لارم اساا  بم سای  رعد ثب  ب  ااهای  عای ب پس ار ا   اب رم اا 

ه ک لارم اساا  بم سای های نهس   صم خه  سا ا   اب ا ثب   ع عای  ا  س  تای  ا رنا ز د  اا لب اعام رم اا 

س  های  غلت ا   اب های  اا لب بمای این رم   رعد ثب   تایت نهاس  ا   اب   ا رلزک  عای  اا  سخها

   اک اهست ااف  پذیم  ا/نمرز نتاست آنهری قابل سای  با  ب

 

 ۲0-۳شکل 



 

 های انتخاب کننده منپذیرنده -۳-۴

زن ا هع  زن ااف  پذیم  ا/نمرز نتاست آنهری ب ها    آغاردم رد  اا لب ای  مافت   ا اس سانا د بد ده د

ا   اب ی  ی م با    ا ب ها    خه  سا بد ی  ی م پزش تا   ه  ب پس ار آ  د  اا لب ار ب ش ا   اب ب  اا 

ها سا ا   اب  عه ک ادم این  سخهاس  نهس  پذیمد ااف  پذیم  ا/نمرز های  غلت اسائد   ا اهست ب  اارم  

تاست آنهری قماس دزم ک   زدد آ  ا هع  زن ااسیخ ا رنا  نصافبد ار این ب ش قابل نشاه ا اس ب انا فال  ن

ار   ا این رنا ت اس  رد ااف  پذیم  ا/نمرز نتاست آنهری خه  سا  س یک یا چ  ین  ی می  زز ااراق نت

 عای ک رد این  سخهاس   زز ار نت  ه  ا ااسیخ ا رنا  نصافبد سا نش صرم    غلت بد  اا لب پزش تا  نت

  عایش  ا ا   ا اس ک قابل نشاه ا اس ب ۲۱-۳این ب شک هعا طهس رد  س   ل 

 

 ۲۱-۳شکل 

هایت رد نهس  قبه  ااف  پذیم  ا/نمرز نتاست دم  ک  اا لب  سخهاس نشاه ا نت ۲۱-۳هعا طهس رد  س   ل 

 ا ا   ا اس  سا نشاه ا  نمرز نتاست آنهریف  پذیم  ا/ااآنهری قماس دمر د اس  ا یا این  سخهاس  ار  مف 

با   سا با اس را ا ار س ه  ا   اب ب  ااک هایت رد نهس  پذیمد اا نتاها    س خهاس  عای ب  اا لب نتنت

ا   اب  عای  ا پس ار ثب  نش صات با  ت خه ک بم سای  رعد ثب  نش صات با  ت ا پذیمد  سخهاس  

ک  عای  ا  س ااسیخ ا رنا  اوززن   ا ار  مف ااف  پذیم  ا/نمرز نتاست آنهریک بد ن صهس ااف  پذیم  ا رلز

 قماس ا   س ن ا  ااف  پذیم  ا/نمرز نتاست آنهری فضهس یاب بنصافبد ا ا صزم پزش

 

 



 

 قرارداد من -۳-۵

ت  ا  مف انضااا رد  اا لب  س ااف  پذیم  ا/نمرز نتاست آنهری فضااهس یار  ا پزش قماس ا  اهسااپس ار آ 

سا    ک  س  هسات سا  اس ست راس  ا ست ااف  پذیم  ا/نمرز نتاست آنهری بمای بمس رد این پزش دم ی  ا اه

اها   قماس ا  اایز    ا خه  سا ار این ب ش قماس ا  اهست راس  اسا  نمبه د نهس  اایز  قماس دمر ک  اا لب نت

 ا ا   ا اس ب عایش   ۲۲-۳ سیار   عای ک هعا طهس رد  س   ل 

 

 ۲۲-۳شکل 

 چاپ کارت کارورزی/مهارت آموزی -۳-۶

-۳قماس ا   اا لب نهس  اایز  راس  اسا  قماس دمر ک لارم اس  ار این ب ش هعا طهس رد  س   ل رد پس ار آ 

 م عایش  ا ا   ا اس ک یک راست ا  باسی بد  هست آ لاین ا با اس را ا ار راست با  تک رد بمای آ  سنز  ا ۲۳

خمی  ای  م  ت دمر د   ا اس ک خمی اسی دم   ا نش صات راست ا  باسی  س قسع  نوزن   ا  س این ب شک 

 ثب  دم  ب

بمای  سیار  راست  اا اسااایتک خمی  راست ا  باسی ار این ب ش الزانت اساا  ا  س  ااهست   م خمی  راستک 

 ااعا نهرقز  آنزز با اا ک  س پایا  بای  قماس ا  قابل امما  زساا ب هع  زن اهمد  عایز   س  ااهسات رد خمی  

نشاا صااات یک راست ا  باسی سا نشاااه ا  عایز  رد این راست ا  باسی ار  ا ب ش  ااعاسا پما  ا ا  اا اسااد 

 پم اخ  اش زل   ا اس ب

صات راست ا  باسی سا  س  س پایا  ا پس ار آ  ش  س  ن سانا د خمی اسی  عه ی ک لارم ا رد راست ا  باسی سا ار 

 قابل نشاه ا اس ک ثب   عایز ب ۲۳-۳نش صات راست ا  باسی رد  س   ل  رمم ثب 



 

 

 ۲۳-۳شکل 

 

 دریافت تاییدیه حضور در دوره آموزشی -۳-۷

پس ار آ  د  اسا راساسری/نتاست آنهری بد پایا  سسز  ا این نهضهع اهست ااف  پذیم  ا/نمرز نتاست آنهری 

ز ید فضهس  س  اسا خه  سا ار این ب ش  سیار   عای ب هعا طهس اها   ااینش ص دم ی ک راساسر/نتاست آنهر نت

  عایش  ا ا   ا اس ب ۲۴-۳رد  س   ل 



 

 

 ۲۴-۳شکل 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 کارشناسان -۴

 

 ورود به سامانه -۴-۱

بد ن صهس اسا  بد سانا د آ سس سانا د سا  س نماسدم ای  م   خه  ااس   عه ی ک پس ار آ  د  رحد ا لت سانا د 

ایمایش ا  بم سای لز ک  ه نت  ی ا ۱-۴هعا طهس رد  س اصهیم  اه ا  عه ی  ار  هاس ن ه  س بالای  رحدکسا نش

  رلزک  عایز ب اسا  بد سانا د

 

  

 : ویرایش و ورود به سامانه۱-۴تصویر



 

 

اسبمی ا های ر ه  لارم اس  با اس را ا ار  امنشاه ا نت ۲-۴پس ار رلزک بم سای آ  هعا طهس رد  س اصهیم 

 های نش ص   ا ااس   عایز  ا ااس  سانا د  هی بسنز  بهس رد  س اخ زاس  عا دذا  د   ا اس ک  س ب ش

 

 : فرم ورود به سامانه۲-۴تصویر 

 

پس ار آ  د  ام راسبمیک سنز  بهس ا  باست اصاااهیم ان ز ت سا ااس   عه ی ک بم سای  رعد اسا  بد ساااانا د رلزک 

دزم ب این های ن  لرت  س اخ زاس  اااعا قماس نتهع راسبمی  اااعاک ندهرها ا  سااا مسااات عایز ک با اهمد بد  



 

 دزم ب(  س اخ زاس  عا قماس نت۳-۴ )  ل ها ار  میق یک ن هی نس طزلت   ل  س سع  ساس   رحد س مست

  عایزمبنت ها سا خ ن   عا راسبم دمانت بزا های آ های نهمه   س سانا د ا  س مست س ا اند ا هاع راسبمی

 

 : منوی اصلی۳-۴شکل 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 انواع کاربری -۴-۲

ای شهرستاننوع کاربری کارشناس فنی و حرفه -۴-۲-۱  

های رسیده واحد پذیرنده برای گرفتن مجوز اولیهدرخواست -۴-۲-۱-۱  

شاه ا خهاهز   عه  رد  س   ل با رلزک بم سای این ب ش  س ن هی ا لتک  رحد شاه ا  قابل ۴-۴ای سا ن ن

 اس ب

س را ا ار س ه  نشاه ا بمای اایز ک نت نهس   صم سا با رلزک بم سای  رعد اوبزد   ا  اها    سخهاس راسبم با ا

ست  عای ب س ه ک راس  ا قابل  ۵-۴ ه  رد  س   ل ای بار نتپس ار رلزک بم سای این  رعد  رحد  س این 

 نشاه ا اس ب

 

های رسیده برای اخذ مجوز: درخواست۴-۴شکل   

س ک ا لا ات  اا لب بد  ۵-۴هعا طهس رد  س   ل  شاه ا ا س ک ب ش ا لا ات  ۴قابل ن ب ش ار زک   ا ا

 های  سخهاس ت ا ب ش ا لا ات آنهرد  ه  دا بن ا ک ب ش ا لا ات ن یم یا نسئه ک ب ش ا لا ات فمرد

ن یم یا نسئه ک  س یک س ه    ها  رزل   س یک س ه  نق اس آ  رزل    س ب ش ا لا ات ن ا  ا ب ش ا لا ات

ضوز ک ا  س ه  اوززن ا س را ا ار  س ک  س  هسات رد  س نق اس این رزل  نغایمات امه   اس  با ا شاه ا ا قابل ن

س ه ک این رزل  سا ار فال  اایز  خاسج  عایز  طهس ا ا  س هم ب ش ا هع رلزک بم سای  رعد اوبزد   ا  س این 



 

ست هم ب ش بم سای  رعد ثب   صمات  ۶-۴رد  س   ل  ضوز    زدد بمس س ک پس ار اوززن ا نش ص   ا ا

 راس  است رلزک  عایز ب

 

۵-۴شکل   

 

 ۶-۴شکل 



 

لارم اس  اس ا  اس   قابل نشاه ا اس  ۷-۴های  سخهاس تک هعا طهس رد  س   ل  س ب ش ا لا ات فمرد

 ست راس  اس ا ار  میق س ه  فمرد نوا   نش ص دم  ب آنهر ت نوا   این رم    غلتک اه

 

 : تعیین حرفه معادل۷-۴شکل 

بمای این ن صهسک لارم اس   س رزل  ن  ت نهمه   س این س ه ک ب شت ار   ها  فمرد نوا   سا نش ص  عایز  ا 

س  نوا   سا نش ص ک اس ا  ا عایش  ا ا   ا اس  ۸-۴هعا طهس رد  س   ل  ک ه  س را سی رد ریم آ  بار نت

 رلزک  عایز ب قابل نشاه ا اس ک ۷-۴ک هعا طهس رد  س   ل  عایز  ا بم سای  رعد ثب  فمرد نوا  

 

 : جستجوی حرفه معادل۸-۴شکل 



 

 س  هسات رد بمای یک رم    غلتک نوا لت امه    ا  د با  ک لارم اس  بم سای نوا     اس  رلزک  عایز  ا 

 د نوا   رلزک  عایز بسپس بم سای  رعد ثب  فمر

 ه   س  س ب ش ا لا ات آنهرد  ه  دا ک ا لا ات هم آنهرد  ه  ا بد هعماا رم اا  آنهر اات رد اسائد نت

دم   رد بای  هم آنهرد  ه  ا بد  ه  دا  این  اارحات ایدا  نتدزم  ا بد او ا  آنهردیک  اارحد قماس نت

س  ا لا ات رم    هست ندزا نهس  راس  است قماس دزم ب لارم بد ذرم های  غلت رد اهست آنهرد  ه  ا ا

دزم ب  س  هسات قابل نشاه ا اس ک  س ا  تای نش صات رم ی قماس نت ۹-۴ ه ک هعا طهس رد  س   ل اسائد نت

رد این آنهرد  ه  اک  مایت لارم بمای اسائد این رم   آنهر ت سا   ا  د با   لارم اس  آ  سا ار فال  اایز  

 ز بخاسج  عای

 

 

 ۹-۴شکل 

 

ا   ه فال ک قابل اایز  اس ک بد  هس رلت س  نت ۳ا  س  تای  لارم اس  پس ار اوززن   زدد بمسستک رد  اسای 

   زار بد ایمایش بمخت اقلام ا لا اات امه   اس ک بم سای  رعد ثب   صمات راس  است رلزک  عایز ب



 

های  ات ن ا ک ا لا ات ن یم یا نسئه ک ا لا ات فمردب ش قبلت رد  انل ا لا ۴ س  تای  ا پس ار آ  د  س 

 ه  دا  بد  هس رانل نهس  بمسست قماس دمر ک لارم اس  ار ب ش اایز   سخهاس ت ا ا لا ات ب ش آنهرد

 تایتک   زدد  تایت راس  است سا با اس را ا ار اوززن   زدد بمسست ا رزک بم سای  رعد ااعام رمای   راس  است 

 قابل نشاه ا اس ب ۱۰-۴ ک هعا طهس رد  س   ل نش ص  عایز

 

 

 ۱0-۴شکل 

 

های رسیده برای گرفتن مجوزهای ثانویه واحد پذیرندهدرخواست -۴-۲-۱-۲  

پس ار آ  د ندهرهای ااف  پذیم  ا/نمرز نتاست آنهری  ا س دم ی ک ان ا   اس  این ااف  پذیم  ا/نمرز نتاست 

ی  آنهر ت ا یا نومرت یک آنهرد  ه  ا م ی  سا  ا  د با  ک  س آنهری  س خهاس  آنهرد  س یک رم   م 

دم    ا اهست ااف  پذیم  ا/نمرز هایت رد ب ین   ل ا پس ار   اس ندهر االزد ایدا  نتاین  هست  سخهاس 

 دزم  بها  س این ب ش قماس نتدم   ک این  سخهاس نتاست آنهری ایدا  نت



 

اه ا اس ک این راس  است  س  ا دام ا دام خهاه  دمر ک رد ب ش ا لا ات قابل نش ۱۱-۴هعا طهس رد  س   ل 

س ت ا ب ش ا لا ات آنهرد  ه  دا  نتفمرد شابد سا   اایز  بمای دمر ن های  سخها با  ب رد سا   اایز ک ن

 ها  بمای اایز  راس د   ا اس بندهر االزد بمای ااف  پذیم  ا اس  ا ا تا ار او ا  دام

 

 

 ۱۱-۴شکل 

 

نامه دریافتی برای طرح مهارت آموزیهای رضایتفرم -۴-۲-۱-۳  



 

س ت آ ا ص   مر   س  مه نتاست آنهری سا  ا  د با    ا بارا   ۱۵ها ار ین ب ش ا تا بمای  اا لبز ت رد ق

 دزم ب سا  با  ک نهس  اس را ا قماس نت ۱۸سا  اا 

پس  عای  ا ساسسا  نت اند انضاء   ا سا بمای بمسست ساا  اایز  ب ین   ل اس  رد اب  ا  اا لب رمم سضای 

ای  اندک  اا لب هعماا با الت خه  بد ی ت ار نمارز ر ت ا فمردبمای  سیار  اایز ید ار  اااح  رمم سضاااای 

ای ا زرد  اس  اا ر  نلت  اا لب نمامود ر   ا  عای ب راس  اس نح مم ر ت ا فمرد تمس ا  خه  نمامود نت

ضای   اندردبد ر ت ا فم س ده  عای  ا  س  هسات رد رمم س ک ای یار    ای سا  سیار   عای  ا  س این ب ش م

 س  هسات رد نهس  اایز  اس ک بم سای  رعد اایز  سضای   اندک ا  س  هسات رد قابل اایز   زس ک پس ار اوززن 

 قابل نشاه ا اس ب ۱۲-۴  ل  اند رلزک  عای ک هعا طهس رد  س  ل  س ک بم سای  رعد   م اایز  سضای 

 

 

۱۲-۴شکل   

 

 آموزیبررسی پیش قراردادهای دریافت شده برای طرح مهارت -۴-۲-۱-۴



 

ای همداا  هع پزش قماس ا   سیار ت ار نمرز نتاست آنهری بمای  مه نتاست آنهری با  ک راس  اس ر ت ا فمرد

قابل  ۱۳-۴قماس  ه  هعا طهس رد  س  اا ل  ا راس اا اساات  اس  اا این پزش قماس ا ها سا نهس  بمسساات دا زر

 نشاه ا اس ب

قابل نشاه ا اس   س  یک س ه  ا لا ات ب  ااک  س یک س ه  ا لا ات  اا لب ا  ۱۳-۴هعا طهس رد  س   ل 

 س یک س ه  اصهیم پزش قماس ا  قابل نشاه ا اس ب پس ار ا دام بمسست لارم اس  ار قسع   هع   زدد بمسست 

 بمسست ا اهضزح راس  است سا اوززن  عایز  ا بم سای  رعد ثب    زدد رلزک  عایز بقماس ا ک اضوز  

 

 

 

 ۱۳-۴شکل 

 

 مدیریت قراردادهای نهایی شده و در حال اجرا -۴-۲-۱-۵



 

 س این ب ش این ان ا  بمای  ااعا رماهم  اا ا اساا  اا قماس ا هایت رد  تایت  اا ا اساا  سا نشاااه ا  عایز ک 

خطاسهای لارم سا بد ااف  پذیم  ا/نمرز نتاست آنهری ا یا  اا لب ب هز  ا یا یک هع  زن  س  اااهست لزام ا

 قماس ا  سا بد  لزل   م س ای   مایت لارمک لغه  عایز ب

 

 

 ۱۴-۴شکل 

 

شاه ا خهاهز   عه  رد  س   ل پس ار رلزک بم سای این ب شک  رحد س ب  س  ۱۴-۴ای سا ن شاه ا ا قابل ن

اها ز  نشاه ا  عایز ک بمای ا دام بارسست ا ثب    ایج بارسست لارم اس   ا ها سا نتاین  رحد لزس  اعام قماس

ما اوبزد   ا اس ک رلزک  عایز ب پس ار رلزک بم سای ای رد  س آ ار  میق س ه  ا دام بارسستک بم سای  رعد

 دم  بنشاه ا نت ۱۵-۴ای نا      ل این  رعدک  رحد

 ت ا ااس   عه   اهضزحک بم سای  رعد ثب    زدد بمسست رلزک  عایز بپس ار اوززن  هع   زدد بارسس

 



 

 

 ۱۵-۴شکل 

 

 نوع کاربری کارشناس اداره کار شهرستان -۴-۲-۲

 های رسیده برای بازرسی طرح مهارت آموزیدرخواست -۴-۲-۲-۱

اظ س ای  های نتاست آنهری رد قصاا   اامر   س  مه نتاست آنهری سا  ا اا د با اا   لارم اساا  ار لحنمرز

 های ایع ت ا فرا   ر ت ا بت ا   راسک نهس  اایز  قما ب زم  ب س هسالوعل

قابل نشاه ا اس ک پس ار  سیار   ۱۶-۴ای نا      ل بمای این ن صهس پس ار رلزک بم سای این ب شک  رحد

این رمم سا پم   سرمم بارسساات ار سااانا د لارم اساا  بد نمرز نتاست آنهری نمامود  عایز  ا چک لزساا  نهمه  

  عایز ب بد ن صهس ثب    ایج بارسست  س سانا دک بم سای  رعد ثب    زدد بارسستک رلزک  عایز ب

 



 

 

 ۱۶-۴شکل 

 

ست  رحد شاه ا خهاهز   عه ک رد لارم  ۱۷-۴ای بد نا      ل پس ار رلزک بم سای  رعد ثب    ایح بارس ن

ش ست سا بمای آی م نهمه   س رمم ن س ک   ایج بارس با   بم سای  ص  عایز ب ا  س  هسات رد نهس  قبه  نتا

 با   ا  س  هسات رد قابل قبه   زس ک بم سای  رعد قابل قبه   زس  رلزک  عایز ب رعد نهس  قبه  نت

 

 

 

 



 

 

 ۱۷-۴شکل 

 بررسی پیش قراردادهای دریافت شده طرح کارورزی -۴-۲-۲-۲

/نمرز نتاست آنهری بمای  مه راساسری با اا ک راس اا اس ا اسا همداا  هع پزش قماس ا   سیار ت ار ااف  پذیم  ا

-۴راس  تمس ا  ا زرد  اس  اا این پزش قماس ا ها سا نهس  بمسست ا راس  است قماس  ه  هعا طهس رد  س   ل 

 قابل نشاه ا اس ب ۱۸

ت  اا لب ا قابل نشاه ا اس   س  یک س ه  ا لا ات ب  ااک  س یک س ه  ا لا ا ۱۸-۴هعا طهس رد  س   ل 

 س یک س ه  اصهیم پزش قماس ا  قابل نشاه ا اس ب پس ار ا دام بمسست لارم اس  ار قسع   هع   زدد بمسست 

 قماس ا ک اضوز  بمسست ا اهضزح راس  است سا اوززن  عایز  ا بم سای  رعد ثب    زدد رلزک  عایز ب



 

 

 ۱۸-۴شکل 

 

 رورزیهای رسیده برای پرداخت طرح کادرخواست -۴-۲-۲-۳

دم  ب پس ار باس رعک هزی د ار  مف  ال  پم اخ  نت ۳ س  مه راساسری بماساااس  ه  رنا ت  اساک ف ارثم 

رد  سخهاس  پم اخ  رعک هزی د ار  مف ااف  پذیم  ا اسسا  دم ی ک اب  ا لارم اس  این  سخهاس  اهست آ 

بمای راس اا اسااا  ساا ا ی اراست راس اسسااا  ا اسا راس نهس  بمسساات قماس دزم  ا  س  ااهست اایز  این ا لا ات 

  ه  اا راسهای بو ی ا نهس   زار بد ن صهس پم ا خ  رعک هزی د سا ا دام  ه  بنت

س ه   ۱۹-۴ای بد نا      ل پس ار رلزک بم سای این ب ش  رحد س  ار  میق  س ک لارم ا شاه ا ا قابل ن

 بن س ه  اوبزد   ا اس ک رلزک  عایز ای رد  س اینشاه ا راساسرا  بمای پم اخ ک بم سای  رعد

س ۲۰-۴ای بد نا      ل پس ار رلزک بم سای این  رعدک  رحد شاه ا ا س   اا لبز ت ک قابل ن ک اب  ا لارم ا

با    سا ار س ه  ا   اب راساسرک ا   اب  عایز  ا سپس بم سای  رعد ثب  رد نهس  اایز   عا بمای پم اخ  نت

ک رلزک  عایز ب ا  س ا  تا ا پس ار نشا ص  عه   اعام  اا لبز ت رد ندار بد  سیار  االزد راساسرا  م ا  بالا



 

راساسرا  م ا  بالا بمای رعک هزی د هسااا   ک بم سای  رعد ثب   تایت  اا لبا  م ا  ریم ا   م پذیمد 

 پم اخ  رلزک  عایز ب

 

 ۱۹-۴شکل 

 

 

 

 ۲0-۴شکل 



 

 

 حال اجرای کارورزی/مهارت آموزی مدیریت قراردادهای نهایی شده در -۴-۲-۲-۴

 س این ب ش این ان ا  بمای  ااعا رماهم  اا ا اساا  اا قماس ا هایت رد  تایت  اا ا اساا  سا نشاااه ا  عایز ک 

هع  زن  س  اااهست لزام اخطاسهای لارم سا بد ااف  پذیم  ا/نمرز نتاست آنهری ا یا  اا لب ب هز  ا یا یک 

 لارمک لغه  عایز بقماس ا  سا بد  لزل   م س ای   مایت 

 

 

 ۲۱-۴شکل 

 

شاه ا خهاهز   عه  رد  س   ل پس ار رلزک بم سای این ب شک  رحد س ب  س  ۲۱-۴ای سا ن شاه ا ا قابل ن

اها ز  نشاه ا  عایز ک بمای ا دام بارسست ا ثب    ایج بارسست لارم اس  این  رحد لزس  اعام قماس ا ها سا نت

ما اوبزد   ا اس ک رلزک  عایز ب پس ار رلزک بم سای ای رد  س آ سای  رعدار  میق س ه  ا دام بارسستک بم 

 دم  بنشاه ا نت ۲۲-۴ای نا      ل این  رعدک  رحد

 پس ار اوززن  هع   زدد بارسست ا ااس   عه   اهضزحک بم سای  رعد ثب    زدد بمسست رلزک  عایز ب



 

 

 

 ۲۲-۴شکل 

 

 ه تامین اجتماعینوع کاربری کارشناس بیمه شعب -۴-۲-۳

 های رسیده واحد پذیرندهدرخواست -۴-۲-۳-۱

 س این ب ش لارم اساا  راسبم نح مم  ااوبد اانزن ام عا ت  اامایت ب  اا سا بماساااس ضااهابت نشاا ص  اا ا 

آنهری نهس  بمسساات قماس  ه ک  س  ااهسات رد ب  اا  اامایت لارم سا افمار  عای ک لارم های راساسری ا نتاست مه

 ه ک رلزک  عایز ب  س  هسات رد  مایت نش ص   ا وززن  مرز  ب  ااک بم سای  رعد اایز  نتاس  پس ار ا

های راساسری ا نتاست آنهریک بمای ب  اا افمار   م  ک لارم اسااا  پس ار اوززن  ل  س ک بم سای  رعد  س  مه

  ب قابل نشاه ا اس ۲۳-۴رد  س   ل  ب  اا قابل اایز   زس ک رلزک  عایز ب هعا طهس

هم ار ه  با اهمد بد ایدا  اب ساامایس اساا ولام اضااوز  ااف  پذیم  اک این بمسساات بد  هس خه راسک اهساات 

 ا  زار بد ا دام راسی  س این ب ش  زس ب پذیم سانا د  هست نت

 های رسیده کارورزاندرخواست -۴-۲-۳-۲



 

س  راسبم نح مم  وبد اانزن ام عا تک  مایت  اا لب ش ص   ا   س این ب ش لارم ا ضهابت ن ساس  سا بم ا

های راساسری ا نتاست آنهری نهس  بمسساات قماس  ه ک  س  ااهسات رد  اا لب  اامایت لارم سا افمار  عای ک  مه

های راساسری ا نتاست  ه  رلزک  عایز  ا  س  هسات رد  مایت  مهلارم اس  بم سای  رعد  اا لب اایز  نت

ر نشاا ص رم    ل  س ک بم سای  رعد  اا لب قابل اایز   زساا ک آنهری اهساات  اا لب افمار   م  ک پس ا

 رلزک  عایز ب

ک این بمسسات بد  هس خه راسک اهسات ساانا د راساسرهم ار ه  با اهمد بد ایدا  اب سامایس اسا ولام اضاوز  

 ا  زار بد ا دام راسی  س این ب ش  زس ب پذیم  هست نت

 

 

 آموزیز مهارته/مرک: بررسی احراز صلاحیت بنگا۲۳-۴شکل 

 قراردادهای رسیده برای بازرسی -۴-۲-۳-۳

 س این ب ش این ان ا  بمای  ااعا رماهم  اا ا اساا  اا قماس ا هایت رد  تایت  اا ا اساا  سا نشاااه ا  عایز ک 

هع  زن  س  اااهست لزام اخطاسهای لارم سا بد ااف  پذیم  ا/نمرز نتاست آنهری ا یا  اا لب ب هز  ا یا یک 

  لزل   م س ای   مایت لارمک لغه  عایز بقماس ا  سا بد 

شاه ا خهاهز   عه  رد  س   ل پس ار رلزک بم سای این ب شک  رحد س ب  س  ۲۵-۴ای سا ن شاه ا ا قابل ن

اها ز  نشاه ا  عایز ک بمای ا دام بارسست ا ثب    ایج بارسست لارم اس  این  رحد لزس  اعام قماس ا ها سا نت



 

ما اوبزد   ا اس ک رلزک  عایز ب پس ار رلزک بم سای ای رد  س آ سستک بم سای  رعدار  میق س ه  ا دام بار

 دم  بنشاه ا نت ۲۶-۴ای نا      ل این  رعدک  رحد

 

 : بررسی احراز صلاحیت داوطلب کارورزی/مهارت آموزی۲۴-۴شکل 

 

 ۲۵-۴شکل 



 

 

 ۲۶-۴شکل 

 نوع کاربری مدیر شعبه بیمه تامین اجتماعی -۴-۲-۴

 های رسیده واحد پذیرندهدرخواست -۴-۲-۴-۱

 س این ب شک پس ار آ  د راسبم نح مم  اوبد اانزن ام عا ت  امایت ب  اا سا بماسااس ضاهابت نشا ص  ا ا 

راس  اس سا ار این  آنهری نهس  بمسست قماس  ا ک لارم اس  ن یم  وبد   زدد بمسستهای راساسری ا نتاست مه

رد قابل اایز  اساا  بم سای  رعد ب  اا قابل اایز  اساا  رلزک  عای  ا  س غزم  ا  س  ااهسات ب ش اایز   عای ک

 ای صهست پس ار ثب   ل  س ک بم سای  رعد ب  اا قابل اایز   زس ک رلزک  عای ب

هم ار ه  با اهمد بد ایدا  اب ساامایس اساا ولام اضااوز  ااف  پذیم  اک این بمسسااتک بد  هس خه راسک اهساات 

 یم  ا  زار بد ا دام راسی  س این ب ش  زس بپذسانا د  هست نت

 های رسیده کارورزاندرخواست -۴-۲-۴-۲

ضهابت نش ص   ا  ساس   س این ب ش پس ار آ  د راسبم نح مم  وبد اانزن ام عا تک  مایت  اا لب سا بم ا

  اس سا ار این راس های راساسری ا نتاست آنهری نهس  بمسست قماس  ا ک لارم اس  ن یم  وبد   زدد بمسست مه

ب ش اایز   عای ک ا  س  هسات رد قابل اایز  اس  بم سای  رعد  اا لب قابل اایز  اس  رلزک  عای  ا  س غزم 

 ای صهست پس ار ثب   ل  س ک بم سای  رعد  اا لب قابل اایز   زس ک رلزک  عای ب



 

بد  هس خه راسک اهسات ساانا د هم ار ه  با اهمد بد ایدا  اب سامایس اسا ولام اضاوز  راساسرک این بمسسات 

 ا  زار بد ا دام راسی  س این ب ش  زس ب پذیم  هست نت

 

 آموزی: بررسی احراز صلاحیت بنگاه/مرکز مهارت۲۷-۴شکل 

 

 : بررسی احراز صلاحیت داوطلب کارورزی/مهارت آموزی۲۸-۴شکل 

 



 

 مدیریت قراردادهای نهایی شده -۴-۲-۴-۳

عا رماهم  اا ا اساا  اا قماس ا هایت رد  تایت  اا ا اساا  سا نشاااه ا  عایز ک  س این ب ش این ان ا  بمای  اا

هع  زن  س  اااهست لزام اخطاسهای لارم سا بد ااف  پذیم  ا/نمرز نتاست آنهری ا یا  اا لب ب هز  ا یا یک 

 قماس ا  سا بد  لزل   م س ای   مایت لارمک لغه  عایز ب

شپس ار رلزک بم سای این ب شک  رحد س ب  س  ۲۹-۴اه ا خهاهز   عه  رد  س   ل ای سا ن شاه ا ا قابل ن

اها ز  نشاه ا  عایز ک بمای ا دام بارسست ا ثب    ایج بارسست لارم اس  این  رحد لزس  اعام قماس ا ها سا نت

ما اوبزد   ا اس ک رلزک  عایز ب پس ار رلزک بم سای ای رد  س آ ار  میق س ه  ا دام بارسستک بم سای  رعد

 دم  بنشاه ا نت ۳۰-۴ای نا      ل ین  رعدک  رحدا

 

 

 ۲۹-۴شکل 

 پس ار اوززن  هع   زدد بارسست ا ااس   عه   اهضزحک بم سای  رعد ثب    زدد بمسست رلزک  عایز ب

 

 



 

 

 ۳0-۴شکل 

 ای استاننوع کاربری اداره کل فنی و حرفه -۴-۲-۵

 های رسیده برای اخذ مجوزدرخواست -۴-۲-۵-۱

 س هم  رحد ا لا ات نمبهط  قابل نشاه ا اس ب ۳۱-۴ای بد نا      ل پس ار رلزک بم سای این لز کک  رحد

ک قابل نشاه ا اس ک ۳۲-۴د یک ب  اا بمای اخذ ندهر قابل نشاه ا اس ک  س این  رحدک هعا طهس رد  س   ل ب

 ه  ا  س م ا  پایز ت این  ا م ا  امه   اس ک م ا  بالایت  س این  ااا لک ا لا ات رلت ب  اا سا  عایش نت

پس ار آ  د راس  اس ر ت ا   ه بهای آنهر ت اسائد   ا اهست آنهرد  ه  اک  عایش  ا ا نت  لک رم  

ی اراس  اس ا اسا رل ر ت ا فمردای  س سطح  تمس ا   سخهاس  ااف  پذیم  ا سا اایز   عه ک لارم اس  فمرد

س ک بم سای  رعد ب  اا اایز   ست  عای  ا  س  هسات رد قابل اایز  ا س  بمای اخذ ندهر سا بمس س ا ک  سخها ا

هست ندهر ااف  پذیم  ا/نمرز نتاست آنهری  ا س خهاه    ب ا  س  هسات رد  ه ک رلزک  عای ب  س این  نت

 قابل اایز   زس  پس ار نش ص رم    ل  س ک بم سای  رعد ب  اا قابل اایز   زس ک رلزک  عای ب

 

 

 



 

 

 ۳۱-۴شکل 

 

 ۳۲-۴شکل 



 

 مدیریت قراردادهای نهایی شده -۴-۲-۵-۲

اساا  اا قماس ا هایت رد  تایت  اا ا اساا  سا نشاااه ا  عایز ک   س این ب ش این ان ا  بمای  ااعا رماهم  اا ا

هع  زن  س  اااهست لزام اخطاسهای لارم سا بد ااف  پذیم  ا/نمرز نتاست آنهری ا یا  اا لب ب هز  ا یا یک 

 قماس ا  سا بد  لزل   م س ای   مایت لارمک لغه  عایز ب

شاه ا خهاهز  پس ار رلزک بم سای این ب شک  رحد س ب  س  ۳۳-۴ عه  رد  س   ل ای سا ن شاه ا ا قابل ن

اها ز  نشاه ا  عایز ک بمای ا دام بارسست ا ثب    ایج بارسست لارم اس  این  رحد لزس  اعام قماس ا ها سا نت

ما اوبزد   ا اس ک رلزک  عایز ب پس ار رلزک بم سای ای رد  س آ ار  میق س ه  ا دام بارسستک بم سای  رعد

 دم  بنشاه ا نت ۳۴-۴ای نا      ل داین  رعدک  رح

 

 

 ۳۳-۴شکل 

 پس ار اوززن  هع   زدد بارسست ا ااس   عه   اهضزحک بم سای  رعد ثب    زدد بمسست رلزک  عایز ب

 



 

 

 ۳۴-۴شکل 

 گرفتن گزارش -۴-۲-۵-۳

اها ز  قابل نشاه ا خهاه  به ب  س این ب ش نت ۳۵-۴ای بد نا      ل پس ار رلزک بم سای این ب شک  رحد

سانا د  سیار   عایز ک هعا طهس رد  س   ل دزاسد شاه ا ا ۳۶-۴های پهیا سا ار  سع  ار قابل ن س ک  س این ق

اها ز  رزل مهای لارم سا بمای هم رزل  ا دام  هز  ا هع  زن  س  اااهسات رد لارم دزمی پهیا نت ااارحد دزاسد

اها ز  بم سای نمبوت رد  س اسااا  نشااا ص  عایز  نق اس این رزل   س خمامت قماس دزم ک بمای این ن صهسک نت

س  هم رزل  امه   اس  رلزک  عایز ب با  ای  س بالای این   ل امه   اس  دزی د ۳۶-۴اهمد بد   ل سع  سا

 اااه   ا اعانت این رزل ها  س خمامت قماس رد  س  اااهست ا   اب آ  اعام رزل ها بد  اااهست ی دا ا   اب نت

 دزم  بنت

آی م  س اخ زاس  عا دذا  د   ا اس ک  ۵قابل نشاه ا اس ک  ۳۷-۴ س قسع   ی می ار این  رحد رد  س   ل 

س ب رنا ت رد  آی م سل ا رایل ن  ت قابل  سیار  ا س ک رد بد  ا   ل رایل ار اا ک اوززن  هع رایل خمامت ا

ش  اا بار  ه  ا  سل ن ت رنا  ریا ی  ه  ب  س ک ان ا   اس  این رایل ار سل ریا  ا او ا  سرهس های رایل ار

 سیار   عایز  ا   س ارسل آ  سا  ا لا ات آ  قابل نشاه ا با  ک پس بت م اس  خمامت سا بد   ل رایل ن  ت

 ااس   عایز  رد  س ا اند  حها این راس سا اهضزح خهاهزم  ا ب



 

آی م  امک رااید  ی  ایدا  دزاسد اساا ک  س  ااهساز د قصاا   اسی  اا دزاسد سا ار  ی   اا لبزن  سیار   عایز ک 

ها  سیار   عایز  این دزی د سا ب  اا این دزی د سا ا   اب  عایز  ا  س  اااهساز د قصااا   اسی  دزاسد سا ار  ی 

 ا   اب  عایز ب 

با اا  ا بم اساااس  ۲۰۰۰آی م سااهمک اوززن او ا  سرهس ها  س همرایل اساا ک بد  هس نثا  ادم این نق اس     

رایل بد راسبم  عایش  ا ا  ۳سرهس  با  ک خمامت  س قالب  ۶۰۰۰رزل مهای  هست دمر دک رایل خمامت  انل 

  ه بنت

 

 ۳۵-۴ شکل

آی م چتاسمک ا   اب  ااعاسا رایل خمامت اساا ک رد او ا  آ  بساا  ت بد او ا  رلت سرهس های رایل خمامت ا 

 نق اس اوززن   ا  س آی م او ا  سرهس های اس 



 

ب ب ین نو ا رد سرهس هایت سا  س خمامت دذاس های رهسی سا  س اخ زاس راسبم نتآی م پ دمک یک ساامی ار دزاسد

های رهسیک دزی د  اا لبز ت رد  اسای  مایت خا ت با   ک بد  هس نثا ک ادم  س ب ش دزاسد ه   عایش نت

ست ب  اا دم   ا ا تا  اا لبز ت  س خمامت ها ا   اب   ا با   ک بد  هس خه راس این دزاسد ایدا  نترد اه

  ا با   بهای پذیم  ا/نمرز نتاست آنهری ا   اب   ه  رد اهست ااف دزاسد  عایش  ا ا نت

 

 

 : انجام فیلتر یا انتخاب فیلدهایی که در خروجی گزارش قرار گیرند۳۷-۴شکل 

 

 

 آیتم ۵: ۳۸-۴شکل 



 

رد راسبم رزل مهای لارم سا ا دام  ا  یا رزل هایت رد بای   س خمامت قماس ب زم   سا ا   اب  عه  ا یا پس ار آ 

 ب با ا دام ک لارم اس  بم سای  رعد مس ده رلزک  عای  هع رایل خمامت ا یا  هع دزاسد رهسی سا اوززن  عه

  س  رحد نماسدم قابل نشاه ا اس ب ۳۹-۴این راسک خمامت بد نا      ل 

 

 : خروجی گزارش۳۹-۴شکل 

 عایز ک ساا ه ت بد  ام او ا  قماس دمر د اساا  ا  شااا   ه  ا او ا  نشاااه ا نت ۳۹-۴هعا طهس رد  س  اا ل 

های رهسی  اس  ب نثلا  س خمامت خا ت سا بم اساس رزل مهای ا دام   ا ا یا دزاسد سرهس هایت اس  رد  مایت

ا  ک  ت رد اهساات ب  اا ا   اب  اا اک  س ب ش دزاسد رهسی او ا   اا لبا۳۹-۴ عایش  ا ا  اا ا  س  اا ل 

س  ست با   اب   ا ا س  رد اه شا   ه  ا او ا  ارما ی ا سطم   س ه  او ا   س هم    اا ک پس  س خمامتک 

 ا  با   اب   ا

سل ریا  با  ک ان ا   اس  ن ت رنا  ریا ی  انا هعا طهس رد در د   ک  س  هساز د او ا  سرهس ها  س رایل ار

ا ز  اهلارم با   اا رایل ارسل بار  ه  ا سرهس های نهمه   س رایل ارسل قابل نشاه ا با   ب  س این فال  نت

ز عای ر    یا یل ن  ت سا ا   اب بد ساد  ی می خمامت سا  س را یل خمامتک دزی د  را   ا  س ب ش اوززن  هع 



 

ک هعا طهس DATA عایز ب پس ار  سیار  رایل خمامتک بد   ل رایل ن  تک  مم ارزاس ارسل سا بار  عایز  ار ب ش 

 بسا ا   اب  عایز  From Textقابل ا   اب اس ک دزی د  ۴۰-۴رد  س   ل 

 

 

 ۴0-۴شکل 

 ااه  رد لارم اساا  ار  میق این پ دما رایل ن  ت ای بار نتک پ دماFrom Textدزی د پس ار رلزک بم سای 

ک قابل ۴۱-۴رلزک  عایز ک هعا طهس رد  س  اا ل  Import سیار   اا ا ار سااانا د سا ا   اب  عایز  ا بمسای 

 نشاه ا اس ب

 

 : انتخاب فایل۴۱-۴شکل 



 

 

ک Delimitedم اس   س این پ دما ار ا   اب     دزی د بار خهاه    ک لار ۴۲-۴ای بد   ل پس ار آ  پ دما

 ک رلزک  عایز بNextا عز ا  فا ل  عایز  ا بم سای  رعد 

 

 

 ۴۲-۴شکل 

 

ک قابل نشاااه ا اساا ک  س این پ دما ا  س ب ش ۴۳-۴ای بد  اا ل ک  اارحدNextپس ار رلزک بم سای دزی د 

Delimitersهای ک ار ا   اب     دزی دTab  اSemicolon  سپس بم سای  رعد ا عز ا  فا ل  عایز  ا 

Nextک رلزک  عایز ب 

اها ز  قابل نشاه ا خهاه  به ک  س این ب ش نت ۴۴-۴ای نا      ل ک پ دماNextپس ار رلزک بم سای  رعد 

 ک رلزک  عایز بFinish هع هم س ه  رایل ارسل سا  س  هست  زار ا   اب  عایز  ا  س ا  تا بم سای  رعد 

 اها ز  ا لا ات رایل ن  ت سا  س قالب رایل ارسل  سیار   عایز بدم   ا نترایل ارسل  عا ایدا  نت فا 

 



 

 

 ۴۳-۴شکل 

 

 ۴۴-۴شکل 



 

 نوع کاربری ستاد -۴-۲-۶

های پرداخت کمک هزینهدرخواست -۴-۲-۶-۱  

س پس ار آ  س ا  نهس رد  س خها اایز  قماس دمر ک  های پم اخ  رعک هزی د اهست راس  اس ا اسا راس  تم

س  س   سخها ست قماس دزم  ب با رلزک بم سای این ب ش لارم ا های پم اخ  رعک هزی د ار این ب ش نهس  بمس

 قابل نشاه ا اس ب ۴۵-۴اصهیمی بد نا      ل 

 

۴۵-۴شکل   

س ه  نشاه ا راساسرا  بمای پم اخ  ا رلزک   س را ا ار  س  با ا س  لارم ا بم سای بد ن صهس بمسست هم  سخها

ای رد  س ساا ه  نمبهط بد این سااطم قماس  اس ک ا لا ات راساسرا  سا نشاااه ا  عایز ب با رلزک بم سای این  رعد

 ک نشاه ا خهاهز   عه ب۴۶-۴ای بد   ل  رعدک  رحد

ک قابل نشاااه ا اساا ب  س م ا  بالایت این  اا ل ا لا ات راساسرا  بمای پم اخ  ۴۶-۴ ا م ا   س  اا ل 

م  ک لارم اساا  ار  میق ساا ه  ا   اب راساسرا ک راساسرا  نهس   صم سا ا   اب  عایز  ا پس ار دنشاااه ا نت

اوززن نبلغ قابل پم اخ ک سپس بم سای  رعد ثب  االزد راساسرا  م ا  بالا رلزک  عایز ب ه  انت رد ا لا ات 

 رعد ثب   تایت راساسرا    اا لبا  این  سخهاساا  بد  هس رانل نهس  بمسساات قماس دمر  لارم اساا  بم سای

رد بمای  اا ا لا ات  اا لبز ت  ز ک  عای زک   خ  رل بالا بمای پم ا م ا   راساسرا   پذیمد  م ا  ریم ا   م 

ک  س  اااهسات رد بم سای  رعد ثب   تایت رلزک   م  ک ا لا ات ای ک ثب   تایت دم  پم اخ  ثب  االزد رم ا

 با ک قابل نشاه ا   هاه  به ب  اا لبزن ار ب ش آنا ا ساری رایل اسسا  بد



 

 

۴۶-۴شکل   

آماده سازی اطلاعات برای بانک -۴-۲-۶-۲  

های سساااز ا بمای پم اخ  رعک هزی د نهس  بمسسااات قماس پس ار آ  د ا لا ات راساسرا  ار ب ش  سخهاسااا 

 اس ب دمر ک ا لا ات اعام  اا لبز ت رد نهس  اایز   تایت قماس دمر د اس  ار این ب ش قابل نشاه ا

  

۴۷-۴شکل   



 

س ک  ا م ا   س این   ل امه   اس ک  س م ا  بالایت ا لا ات  ۴۷-۴هعا طهس رد  س   ل  شاه ا ا قابل ن

ا ار ب ش  ۴۷-۴ ااه ک بمای ایدا  رایل اسسااا  بد با کک لارم ار قسااع  نزا ت  اا ل  اا لبزن  عایش  ا ا نت

آ تاک بماساااس نهاس ی ا  راساسرا ت رد ان ا  پم اخ  بمای او ا  راساسرا  بمای ایدا  رایل اسسااا  بد با کک او 

نا    به مد رماهم   ا امه   اس ک نش ص دم   ا  س ب ش اهضزح رایل ایدا    اک اهضزحت بمای ر  رایل 

های بو ی ثب  دم  ب ا  س  تای  بم سای  رعد ایدا  ر  رایل اسساااا  بد با ک ایدا   ااا اک بد ن صهس پز زمی

 رلزک  ه ب

ک سرهس ی بمای این  سخهاساا  م ی  ایدا  پس ار آ  د بم سای  رعد ایدا  ر  رایل اسسااا  بد با کک رلزک  اا 

سل  ۴۷-۴دم   رد  س م ا  پایز ت   ل نت س ه   سیار  رایل ار س ک ا رایل ایدا    ا ار  شاه ا ا قابل ن

 این ارما  بمای این سرهس  م ی ک قابل  سیار  اس ب

های نهایی شدهارداددیریت قرم -۴-۲-۶-۳  

 س این ب ش این ان ا  بمای  ااعا رماهم  اا ا اساا  اا قماس ا هایت رد  تایت  اا ا اساا  سا نشاااه ا  عایز ک 

هع  زن  س  اااهست لزام اخطاسهای لارم سا بد ااف  پذیم  ا/نمرز نتاست آنهری ا یا  اا لب ب هز  ا یا یک 

 عایز بقماس ا  سا بد  لزل   م س ای   مایت لارمک لغه  

 

 ۴۸-۴شکل 



 

شاه ا خهاهز   عه  رد  س   ل پس ار رلزک بم سای این ب شک  رحد س ب  س  ۴۸-۴ای سا ن شاه ا ا قابل ن

اها ز  نشاه ا  عایز ک بمای ا دام بارسست ا ثب    ایج بارسست لارم اس  این  رحد لزس  اعام قماس ا ها سا نت

ما اوبزد   ا اس ک رلزک  عایز ب پس ار رلزک بم سای د  س آ ای رار  میق س ه  ا دام بارسستک بم سای  رعد

 دم  بنشاه ا نت ۴۹-۴ای نا      ل این  رعدک  رحد

 

 ۴۹-۴شکل 

 پس ار اوززن  هع   زدد بارسست ا ااس   عه   اهضزحک بم سای  رعد ثب    زدد بمسست رلزک  عایز ب

گرفتن گزارش -۴-۲-۶-۴  

اها ز  قابل نشاه ا خهاه  به ب  س این ب ش نت ۵۰-۴ای بد نا      ل پس ار رلزک بم سای این ب شک  رحد

سع  ار  ۵۱-۴سانا د  سیار   عایز ک هعا طهس رد  س   ل های پهیا سا ار دزاسد س ک  س این ق شاه ا ا قابل ن

اها ز  رزل مهای لارم سا بمای هم رزل  ا دام  هز  ا هع  زن  س  اااهسات رد لارم دزمی پهیا نت ااارحد دزاسد

سای نمبوت رد  س بم  اها ز بمای این ن صهسک نت  س خمامت قماس دزم ک ر ام رزل ها ک نشااا ص  عایز  اااسااا 

س  هم رزل  امه   اس  رلزک  عایز ب با اهمد بد   ل  ای  س بالای این   ل امه   اس  دزی د ۵۱-۴سع  سا

 اااه   ا اعانت این رزل ها  س خمامت قماس رد  س  اااهست ا   اب آ  اعام رزل ها بد  اااهست ی دا ا   اب نت

آی م  س اخ زاس  عا دذا  د  ۵قابل نشاه ا اس ک  ۵۲-۴ س قسع   ی می ار این  رحد رد  س   ل  دزم  بنت

  ا اس ک آی م اا ک اوززن  هع رایل خمامت اس ک رد بد  ا   ل رایل ارسل ا رایل ن  ت قابل  سیار  اس ب 



 

رنا ت رد او ا  سرهس های رایل ارسل ریا  اس ک ان ا   اس  این رایل ارسل ن ت رنا  ریا ی  ه  ب ش  اا بار 

آ  قابل نشاه ا با  ک پس بت م اس  خمامت سا بد   ل رایل ن  ت  سیار   عایز  ا   س ارسل   ه  ا ا لا ات

 آ  سا ااس   عایز  رد  س ا اند  حها این راس سا اهضزح خهاهزم  ا ب

آی م  امک رااید  ی  ایدا  دزاسد اساا ک  س  ااهساز د قصاا   اسی  اا دزاسد سا ار  ی   اا لبزن  سیار   عایز ک 

ها  سیار   عایز  این دزی د سا ی د سا ا   اب  عایز  ا  س  اااهساز د قصااا   اسی  دزاسد سا ار  ی  ب  اااین دز

 ا   اب  عایز ب 

با اا  ا بم اساااس  ۲۰۰۰آی م سااهمک اوززن او ا  سرهس ها  س همرایل اساا ک بد  هس نثا  ادم این نق اس     

رایل بد راسبم  عایش  ا ا  ۳ا  ک خمامت  س قالب سرهس  ب ۶۰۰۰رزل مهای  هست دمر دک رایل خمامت  انل 

  ه بنت

 

 ۵0-۴شکل 



 

 

 

 : انجام فیلتر یا انتخاب فیلدهایی که در خروجی گزارش قرار گیرند۵۱-۴شکل 

 

 

 آیتم ۵: ۵۲-۴شکل 

ا یا  ه رد راسبم رزل مهای لارم سا ا دام  ا  یا رزل هایت رد بای   س خمامت قماس ب زم   سا ا   اب  عپس ار آ 

 هع رایل خمامت ا یا  هع دزاسد رهسی سا اوززن  عه ک لارم اس  بم سای  رعد مس ده رلزک  عای ب با ا دام 

  س  رحد نماسدم قابل نشاه ا اس ب ۵۳-۴این راسک خمامت بد نا      ل 



 

 

 : خروجی گزارش۵۳-۴شکل 

ماس دمر د اساا  ا  شااا   ه  ا او ا   عایز ک ساا ه ت بد  ام او ا  قنشاااه ا نت ۵۳-۴هعا طهس رد  س  اا ل 

های رهسی  اس  ب نثلا  س خمامت سرهس هایت اس  رد  مایت خا ت سا بم اساس رزل مهای ا دام   ا ا یا دزاسد

ا  ک ک  س ب ش دزاسد رهسی او ا   اا لبا ت رد اهساات ب  اا ا   اب  اا ا۵۳-۴ عایش  ا ا  اا ا  س  اا ل 

س ه س ک پس  س خمامتک  ست ب  اا ا   اب   ا ا س  رد اه شا   ه  ا او ا  ارما ی ا سطم     او ا   س هم 

 ا  با   اب   ا

سل ریا  با  ک ان ا   اس  ن ت رنا  ریا ی  انا هعا طهس رد در د   ک  س  هساز د او ا  سرهس ها  س رایل ار

ا ز  اهس این فال  نتلارم با   اا رایل ارسل بار  ه  ا سرهس های نهمه   س رایل ارسل قابل نشاه ا با   ب  

یل ن  ت سا ا   اب  را یل خمامتک دزی د  را ز  ا  س ب ش اوززن  هع  عای ر    یا بد ساد  ی می خمامت سا  س

ک هعا طهس DATA عایز ب پس ار  سیار  رایل خمامتک بد   ل رایل ن  تک  مم ارزاس ارسل سا بار  عایز  ار ب ش 

 سا ا   اب  عایز ب From Textقابل ا   اب اس ک دزی د  ۵۴-۴رد  س   ل 

 



 

 

 ۵۴-۴شکل 

 ااه  رد لارم اساا  ار  میق این پ دما رایل ن  ت ای بار نتک پ دماFrom Textپس ار رلزک بم سای دزی د 

ک قابل ۵۵-۴رلزک  عایز ک هعا طهس رد  س  اا ل  Import سیار   اا ا ار سااانا د سا ا   اب  عایز  ا بمسای 

 نشاه ا اس ب

 

 ب فایل: انتخا۵۵-۴شکل 

 

ک Delimitedبار خهاه    ک لارم اس   س این پ دما ار ا   اب     دزی د  ۵۶-۴ای بد   ل پس ار آ  پ دما

 ک رلزک  عایز بNextا عز ا  فا ل  عایز  ا بم سای  رعد 



 

 

 

 ۵۶-۴شکل 

 

ب ش  ک قابل نشاااه ا اساا ک  س این پ دما ا  س۵۷-۴ای بد  اا ل ک  اارحدNextپس ار رلزک بم سای دزی د 

Delimitersهای ک ار ا   اب     دزی دTab  اSemicolon  سپس بم سای  رعد ا عز ا  فا ل  عایز  ا 

Nextک رلزک  عایز ب 

اها ز  قابل نشاه ا خهاه  به ک  س این ب ش نت ۵۸-۴ای نا      ل ک پ دماNextپس ار رلزک بم سای  رعد 

 ک رلزک  عایز بFinish عایز  ا  س ا  تا بم سای  رعد   هع هم س ه  رایل ارسل سا  س  هست  زار ا   اب

 اها ز  ا لا ات رایل ن  ت سا  س قالب رایل ارسل  سیار   عایز بدم   ا نتفا  رایل ارسل  عا ایدا  نت

 



 

 

 ۵۷-۴شکل 

 

 ۵۸-۴شکل 



 

 



  بسمه تعالي

  با توجه به راه اندازي سامانه جديد كارورزي موارد لازم به شرح زير به اطلاع مي رسد

  تغيير كرده است http://portaltvto.com/karvarzi به آدرس سامانه-1

نياز به معرفي و ارسال ليست در اين سامانه با توجه به اخذ شماره حساب از كارورز -2
بصورت دستي نمي باشد و بصورت خودكار پس از تاييد مبالغ واريز خواهد شد.ضمن اينكه 

  ليست كارورزان جهت پوشش بيمه مسئوليت مدني هم ارسال مي گردد

در بخش ثبت نام كارورز كنترل مشخصات ضمن اتصال به سامانه ثبت احوال صورت مي -3
  يد اطلاعات لازم را ثبت نمايدگام با 5گيرد و در 

در ابتدا با توجه به اينكه سامانه كارورزي و مهارت آموزي در يك سايت ديده شده كارورز -4
  بايد بخشي كه نياز دارد را انتخاب نمايد

با توجه به اينكه واحد پذيرنده بصورت حقيقي يا حقوقي وجودداردپس از انتخاب فيلد مورد -5
به بصورت خودكار و كنترلي به سازمان تانين اجتماعي مرحله  6طي زم نظر و ثبت اطلاعات لا

وصل شده و براساس اطلاعات ذكر شده بررسي لازم سوابق در تامين اجتماعي صورت مي گيرد 
  و با اين كنترل دستگاه اجرايي از چرخه طرح كارورزي حذف شده است

ه ارسال دبه كارورز و يا واحد پذيرن له سامانه يا اداره مي تواند پيغام لازم راحدر هر مر-6
  آنان با توجه به كد رهگيري از نتيجه اقدامات مطلع گردند.نمايدتا 



نام كاربري و كلمه عبوري در سامانه قبلي در اين سامانه هم فعال است ولي چنانچه ابتداي -7
رج صفر اول نام نام كاربري يا كلمه عبور قبلي با صفر شروع شده بوده در اين سامانه نياز به د

  كاربري و كلمه عبور نمي باشد

  اطلاعات ثبت شده در سامانه قبلي به اين سامانه منتقل گرديده است.-8

كاريابي در اين طرح جايي ديده نشده است ولي پس از دعوت كارورز توسط كارفرما و -9
قرار داده تا در انجام مصاحبه بايد فرم پيش قرارداد را پس از امضا دوطرف اسكن و در سامانه 

مرحله بعدي توسط ادارات بررسي و ضمن تطبيق مدارك از كارورز تاييد نموده و پرينت و 
  نياز باشد كارورز مي تواند اين بخش فرايند را در كاريابي انجام دهدامضا گردد لذا چنانچه 
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